Приложение № 1
к приказу ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России
от «10» января 2017 г. № 2/25
План работы на 2017 год
ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России
	№
п/п
	Наименование отдела
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Отметка об исполнении
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Организационно-методический отдел, структурные
экспертные

подразделения
	1. Экспертная работа

	
	
	1.1. Контролировать соблюдение норм Административного регламента по оказанию государственной услуги по проведению МСЭ.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И.
Руководители бюро-филиалов
	
	

	
	
	1.2. Проводить анализ обжалованных и отмененных решений бюро.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И
	
	

	
	
	1.3. Проводить анализ обжалованных и отмененных решений экспертных составов.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	1.4. Проводить проверки решений бюро-филиалов по обоснованности назначения ТСР.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И
	
	

	
	
	1.5. Предоставлять акт о результатах плановых и внеплановых проверок решений бюро-филиалов.
	до 30 числа отчетного месяца
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И
	
	

	
	
	1.6. Контролировать освидетельствование и  обоснованность вынесенных экспертных заключений  сотрудникам органов внутренних дел при установлении степени утраты трудоспособности.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И.
	
	

	
	
	1.7. Контролировать процедуру освидетельствования бывших военнослужащих первого года увольнения.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И.
	
	

	
	
	1.8. Контролировать проведение МСЭ в случае установления наличия факта влияния нарушений функций на утяжеление максимальной выраженности (в процентах) нарушения функций организма.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.
Таран Т.И.
	
	

	
	
	1.9. Проводить проверку обоснованности вынесения экспертного заключения об установлении 3 группы инвалидности первично.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	2. Организационная часть

	
	
	2.1. Сдать годовой отчет по форме 7-собес, 7-А, 7-Д за 2016 год.
	09.01-13.01.2017
	Руководители бюро-филиалов и экспертных составов
	
	

	
	
	2.2. Сдать отчет по форме 7 в ФБ МСЭ.
	до 25.01.2017
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.3. Подготавливать план работы экспертных составов и бюро-филиалов.
	ежемесячно до 23 числа
	Руководители бюро-филиалов и экспертных составов
	
	

	
	
	2.4. Подготавливать план работы учреждения.
	ежемесячно до 25 числа
	Мухачёва И.В.
Гунтяева Г.А.
	
	

	
	
	2.5. Подготовить анализ работы ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России за 2016 год.
	до 12.02.2017
	Мухачёва И.В.
Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.6. Осуществлять мониторинг работы экспертных составов и бюро в программе ЕАВИИАС МСЭ.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.7. Предоставлять отчет по внесению дел освидетельствования в МСЭ в систему ЕАВИИАС МСЭ в Федеральное бюро.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.8. Предоставлять сведения по обеспечению граждан, признанных инвалидами, ТСР в Федеральное бюро МСЭ.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.9. Предоставлять сведения о военнослужащих первого года увольнения в Федеральное бюро МСЭ по результатам освидетельствования.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.10. Проводить сравнительный причинно-следственный анализ и предоставлять статистическую информацию после вступления в силу приказа № 1024н по форме статистической отчетности в сравнении с аналогичным периодом предыдущего года.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.11. Направлять информацию в ФБ МСЭ о размещении на территории Ульяновской области граждан Украины, являющихся инвалидами по законодательству Республики Украина.
	ежемесячно
второй и четвертый понедельник месяца
	Калегина О.И.
Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.12. Направлять в Министерство здравоохранения Ульяновской области информацию о гражданах, прибывших с Украины, прошедших освидетельствование в Главном бюро МСЭ.
	еженедельно по пятницам
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	2.13. Предоставлять отчет о работе с обращениями граждан в ФБ МСЭ.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	2.14. Подготовить и направить в Минтруд России  целевые показатели эффективности работы учреждения.
	ежеквартально до 5 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Соловьева Н.Н.
Абрамова А.В.
Семакина Л.А.
	
	

	
	
	2.15. Предоставить сведения об организации информационного сопровождения применения классификаций и критериев в Федеральное бюро МСЭ.
	ежеквартально до 5 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.16. Предоставить информацию о проведенных в учреждении проверках.
	ежеквартально
до 25 числа отчетного периода
	Семакина Л.А.
Калегина О.И.
	
	

	
	
	2.17. Обеспечить информирование граждан при их обращениях на телефон «горячей линии» по вопросам МСЭ и реабилитации.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.

Гунтяева Н.В.
	
	

	
	
	2.18. Проводить прием граждан по личным вопросам.
	каждый вторник
с 14.00 до 17.00
	Соловьева Н.Н.

Калегина О.И
	
	

	
	
	2.19. Проводить прием по личным вопросам граждан по вопросам медико-социальной экспертизы в приемной партии «Единая Россия». (г. Ульяновск, г. Инза, г. Барыш).
	09.01-31.12.2017
	Соловьева Н.Н.
Фокеева Л.Л.

Шиманова С.И.
	
	

	
	
	2.20. Подготавливать поздравительные адреса.
	09.01-31.12.2017
	Гунтяева Г.А.
	
	

	
	
	2.21. Подготавливать статьи, информацию по вопросам деятельности учреждения для размещения на сайте учреждения и в СМИ.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.22. Подготавливать отзывы по определению суда.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.
Руководители бюро-филиалов и экспертных составов
	
	

	
	
	2.23. Контролировать подготовку сопроводительных писем в Федеральное бюро.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	2.24. Контролировать работу общего архива.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.25. Контролировать заполнение базы данных ЕАВИИАС МСЭ.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.26. Принимать участие в заседаниях по обеспечению ТСР совместно с Министерством здравоохранения, семьи и социального благополучия Ульяновской области и общественными организациями.
	ежемесячно по графику Министерства здравоохранения, семьи и социального благополучия Ульяновской области
	Гунтяева Н.В.
Безворитная Н.В.
	
	

	
	
	2.27. Взаимодействовать с главными бюро МСЭ в субъектах РФ по обмену опытом, принимать участие в совместных конференциях.
	по мере поступления приглашений
	Мухачёва И.В.
Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	2.28. Принимать участие в заседаниях общественных организаций инвалидов.
	по мере поступления приглашений
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.29. Оказывать содействие в проведении совместных мероприятий с общественными организациями.
	по потребности
	Мухачёва И.В.
Абрамова А.В.
	
	

	
	
	2.30. Оказывать содействие и принимать участие в культурно-массовых мероприятиях инвалидов
по реализации государственной программы «Доступная среда».
	по мере поступления заявок
	Мухачёва И.В.
Абрамова А.В.
	
	

	
	
	2.31. Провести подписку на научно-практическую литературу по МСЭ и реабилитации.
	09.01-31.12.2017
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	2.32. Изучать общественное мнение путем анкетирования граждан по качеству предоставления услуг медико-социальной экспертизы. Проводить анкетирование граждан по вопросам качества проведения медико-социальной экспертизы.
	09.01-31.12.2017
	Психологи экспертных составов и бюро-филиалов
	
	

	
	
	2.33. Проводить анализ по результатам проведенного анкетирования граждан по вопросам качества проведения медико-социальной экспертизы.
	09.01-31.12.2017
	Алиазгаров А.Р.
Зимагуллова О.Ю.
	
	

	
	
	2.34. Проводить аппаратные совещания по организации работы учреждения.
	еженедельно по понедельникам
	Соловьева Н.Н.

	
	

	
	
	2.35. Содействовать работе общественного Совета ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.36. Обеспечивать межведомственное взаимодействие по вопросам МСЭ и реабилитации с Министерством здравоохранения, семьи и социального благополучия Ульяновской области, Агентством по развитию человеческого потенциала и трудовых ресурсов Ульяновской области, Пенсионным фондом Ульяновской области, ГУ УРО Фонда социального страхования, общественными организациями.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
Гунтяева Н.В.

Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2.37.Проводить мероприятия по вопросам противодействия коррупции путем правового просвещения работников учреждения.
	первую и третью пятницу каждого месяца
	Абрамова А.В.
Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.38. Ежедневный мониторинг публикации в СМИ о фактах коррупции.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.
Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.39. Подготавливать документы по запросу Росздравнадзора Ульяновской области, органов Прокуратуры Ульяновской области, суда и т. д.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.

Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.40. Обеспечивать доступность получения услуги по проведению медико-социальной экспертизы объектов Главного бюро МСЭ по Ульяновской области.
	09.01-31.12.2017
	Все сотрудники ГБ МСЭ по Ульяновской области
	
	

	
	
	2.41 Подготавливать анализ работы учреждения.
	до 15 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Мухачёва И.В.
Абрамова А.В.
	
	

	
	
	2.42. Проводить оценку целевых показателей деятельности учреждения.
	до 5 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Соловьева Н.Н.

Абрамова А.В.

Семакина Л.А.
	
	

	
	
	2.43. Докладывать о результатах выполнения целевых показателей по основной деятельности учреждения.
	до 5 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	2.44. Обеспечивать работу общей регистратуры. (ул. Шолмова, 1, б-р. Киевский, 1).
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.45. Организовать и провести работу по формированию реестра инвалидов.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.46. Проводить разъяснительную работу с председателями ВК медицинских организаций г. Ульяновска и Ульяновской области.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.47. Принять участие в декаде инвалидов.
	01.12-10.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.48. Принимать участие в совместных заседаниях с партийной организацией «Общероссийский народный фронт».
	по графику Партии
	Соловьева Н.Н.
Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.49. Проводить информирование граждан о возможности обращения граждан в органы службы занятости для постановки на учет.
	09.01-31.12.2017
	Руководители экспертных составов, бюро-филиалов
	
	

	
	
	2.50. Организовать содействие гражданам при проведении МСЭ для разработки ИПРА детям за счёт средств материнского капитала.
	09.01-31.12.2017
	Арефьева В.Н.

Бойко Н.А.

Марголин В.С.
	
	

	
	
	2.51. Проводить мероприятия по информированию граждан о возможности реализации средств материнского капитала на приобретение ТСР.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.

Арефьева В.Н.
	
	

	
	
	2.52. Подготавливать график работы специалистов по МСЭ по приему форм № 088/у-06 в 2017 году.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	2.53. Подготавливать дефектные ведомости для направления в медицинские организации.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	3. Методическая работа

	
	
	3.1. Провести итоговое совещание по результатам работы за 2016 год.
	17.02.2017
	Соловьева Н.Н.
	
	

	
	
	3.2. Проводить семинары руководителей.
	первая пятница каждого месяца
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	3.3. Проводить общие конференции специалистов.
	третья пятница каждого месяца
	в соответствии с приложением № 2
	
	

	
	
	3.4. Проводить семинары психологов.
	вторая пятница четного месяца
	в соответствии с приложением № 3
	
	

	
	
	3.5. Проводить семинары специалистов по социальной работе.
	1 раз в квартал

четного месяца
	в соответствии с приложением № 4
	
	

	
	
	3.6. Проводить конференции медицинских регистраторов.
	1 раз в квартал

нечетного месяца
	в соответствии с приложением № 5
	
	

	
	
	3.7. Проводить заседания медико-экспертного совета.
	первый четверг каждого месяца
	Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	3.8. Проводить совместные заседания с бюро-филиалами.
	09.01-31.12.2017
	Агафонова Н.К.

Таран Т.И.
	
	

	
	
	3.9. Участвовать в совещаниях и конференциях в рамках межведомственного взаимодействия.
	09.01-31.12.2017
	Назначенные лица
	
	

	
	
	3.10. Подготавливать приказы, методические рекомендации, информационные письма, регламентирующие работу учреждения.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	3.11. Проводить мероприятия по соблюдению норм этики и деонтологии.
	первая и третья пятница каждого месяца
	Зимагуллова О.Ю.

Алиазгаров А.Р.
	
	

	
	
	3.12. Информировать структурные экспертные подразделения об изменениях в нормативной базе и обеспечивать методический разбор вновь поступающих в работу документов.
	09.01-31.12.2017
	Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	4. Документоведение

	
	
	4.1. Вести учет получаемой и отправляемой корреспонденции, систематизировать документы текущего архива.
	09.01-31.12.2017
	Калегина О.И.

Гунтяева Г.А.

Отвагина В.Е.
	
	

	
	
	4.2. Контролировать ведение документооборота в бюро-филиалах и экспертных составах.
	согласно графику

экспертных составов
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	4.3. Контролировать сроки подготовки письменных обращений и запросов.
	09.01-31.12.2017
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	4.4. Проводить анализ обращений граждан, поступивших в ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	до 5 числа

текущего месяца
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	4.5. Подготавливать отчет о работе с обращениями граждан в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ.
	ежеквартально до 5 числа квартала, следующего за отчетным периодом
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	4.6. Сверить и подготовить номенклатуру дел на 2018 год.
	до 25.12.2017
	Калегина О.И.
	
	

	
	
	4.7. Контролировать прохождение документов и их исполнение.
	09.01-31.12.2017
	Калегина О.И.

Гунтяева Г.А.
	
	

	
	
	4.8. Предоставлять статистические сведения по запросам.
	09.01-31.12.2017
	Соловьева Н.Н.

Мухачёва И.В.
	
	

	
	
	4.9. Контролировать письменные ответы на обращения граждан, запросы организаций.
	09.01-31.12.2017
	Калегина О.И.

Гунтяева Г.А.
	
	

	
	
	4.10. Подготавливать поручения к аппаратному совещанию.
	каждый понедельник
	Калегина О.И.
	
	

	2
	Отдел информационно-статистического обеспечения
	1. Сформировать и отправить годовую отчетность (Формы 7, 7а, 7д).
	09.01-31.01.2017
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	2. Сформировать статистический отчет деятельности учреждения.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	3. Сформировать и отправить отчет по введению базы данных ЕАВИИАС.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	4. Сформировать и отправить отчет по ТСР.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	5. Сформировать сведения по Приказу Минтруда РФ № 131.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	6. Сформировать и отправить отчеты по СМЭВ.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	7. Сформировать и отправить отчет по  военнослужащим.
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	8. Сформировать квартальный отчет 1-ГУ.
	ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	9. Сформировать целевые показатели деятельности учреждения.
	ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	10. Сделать резервирование информации учреждения в СХД.
	09.01-31.12.2017
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	11. Сменить пароли в системе ЕАВИИАС МСЭ.
	01.04-20.04.2017

01.07-20.07.2017

01.10-20.10-2017
	Абрамов А.М.
	
	

	
	
	12. Проверять структурные подразделения на обеспечение защищенности персональных данных.
	09.01-31.12.2017
	Абрамов А.М.
	
	

	
	
	13. Обновить систему ЕАВИИАС МСЭ.
	09.01-31.12.2017
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.
	
	

	
	
	14. Развивать межведомственное электронное взаимодействие. (СМЭВ).
	09.01-31.12.2017
	Силантьев Д.В.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	15. Администрировать сайт учреждения, своевременно обновлять информацию на сайте ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	по мере поступления информации
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	16. Контролировать работоспособность сервера, компьютерной техники и периферийных устройств.
	ежедневно
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	17. Контролировать работоспособность сети и сетевых ресурсов.
	ежедневно
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	18. Поддерживать в актуальном состоянии нормативно-правовой документации относящейся к защите персональных данных.
	ежедневно
	Абрамов А.М.
	
	

	
	
	19. Контролировать сервер электронной почты на наличие ошибок и вредоносных рассылок (спам).
	ежедневно
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	20. Обеспечивать предоставление государственной услуги МСЭ в электронном виде через единый портал Государственных услуг.
	ежедневно
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.

Абрамов А.М.
	
	

	
	
	21. Контролировать ввод данных в систему ЕАВИИАС МСЭ.
	ежедневно
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	22. Подготовить и установить технику для проведения  конференций, семинаров, консультативных площадок.
	по необходимости
	Силантьев Д.В.

Крашенинников В.М.
	
	

	
	
	23. Предоставлять отчет о предоставлении государственной услуги МСЭ в электронном виде.
	еженедельно по четвергам
	Силантьев Д.В.
	
	

	
	
	24. Сформировать и принять формы годовой отчетности (Формы 7, 7а, 7д), свод данных годовой отчетности.
	01.12-31.12.2017
	Силантьев Д.В.
	
	

	3
	Отдел кадрового-правового обеспечения
	1. Осуществлять проверку по соблюдению правил внутреннего трудового распорядка структурных подразделений учреждения.
	согласно графика
	Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	2. Составить отчет 1-Здрав. в Росстат.
	до 13.01.2017
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	3. Составить отчет по формам 7а, 7д-собес.
	до 13.01.2017
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	4. Предоставить сведения об укомплектованности кадрами для доклада руководителя в Минтруд России.
	ежеквартально до 05 числа
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	5. Предоставить сведения о предельной и фактической численности работников учреждения в Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации.
	ежеквартально до 01 числа
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	6. Проводить мероприятия, направленные на выполнение показателей эффективности и результативности работы отдела кадрового-правового обеспечения.
	09.01-31.12.2017
	Кожевина М.В.

Школьникова Н.Н.

Абрамова А.В.

Утамбаева О.С.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	7. Предоставить сведения о соблюдении квоты для приема на работу инвалидов для ЦЗН.
	ежемесячно до

05 числа
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	8. Предоставить сведения о вакантных должностях руководителя (заместителей руководителя) для главного федерального инспектора.
	ежемесячно до

03 числа
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	9. Предоставить сведения о рассчитанном числе инвалидов, подлежащих приему на работу в ОГКУ ЦЗН г. Ульяновска.
	до 01.12.2017
	Кожевина М.В.

Абрамова А.В.
	
	

	
	
	10. Подготовить график отпусков на 2018 год.
	до 15.12.2017
	Кожевина М.В.
	
	

	
	
	11. Подготовить форму мониторинга реализации Программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда на 2012-2018 годы.
	до 30.06.2017

до 29.12.2017
	Кожевина М.В.


	
	

	
	
	12. Проводить инструктаж на рабочем месте по охране труда (повторный), по пожарной безопасности.
	09.01-31.01.2017

01.07-31.07.2017
	Кожевина М.В.
	
	

	
	
	13. Осуществлять сбор и хранение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
	согласно графику
	Кожевина М.В.
	
	

	
	
	14. Взаимодействовать с центром занятости населения по размещению вакансий учреждения.
	09.01-31.12.2017
	Кожевина М.В.

Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	15. Проверка организации воинского учета и бронирования ГПЗ ВК по Засвияжскому району г. Ульяновска.
	27.07.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	16. Подготовить сведения по форме № 6, форме № 18 в администрацию Засвияжского района, ВК по Засвияжскому району г. Ульяновска.
	до 01.11.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	17. Подготовить доклад о состоянии работы по воинскому учету в Минтруд России.
	01.11.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	18. Сдать доклад о проведенной сверке сведений о воинском учете в Минтруд России.
	до 20.01.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	19. Провести закрытое совещание по вопросам воинского учёта и задачам по бронированию в 2017 году.
	по мере

необходимости
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	20. Составить план работы по осуществлению воинского учета и бронированию ГПЗ в 2018 г. и согласовать с ВК.
	до 31.10.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	21. Провести сверку учетных данных личных карточек работников с данными ВК.
	01.03-31.03.2017

01.07-31.07.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В. Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	22. Подготовить документы по награждению сотрудников по итогам работы года, к Дню медицинского работника.
	до 15.02.2017

до 15.06.2017
	Школьникова Н.Н.

Кожевина М.В.
	
	

	
	
	23. Подготовить кадровые документы в архив.
	09.01-31.03.2017
	Кожевина М.В.

Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	24. Составить единый план повышения квалификации сотрудников на 2018 год.
	до 25.12.2017
	Кожевина М.В.

Школьникова Н.Н.
	
	

	
	
	25. Проводить плановую проверку отдела.
	ежеквартально
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.
	
	

	
	
	26. Выступить на общей конференции специалистов по теме «Охрана труда».
	20.01.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	27. Организовать обучение безопасному производству работ с триммером уборщика территории административно-хозяйственного отдела.
	01.03-31.03.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	28. Проводить специальную оценку условий труда.
	09.01-31.12.2017

(по мере необходимости)
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	29. Проверить состояние готовности помещений к осенне-зимнему периоду.
	согласно графика
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	30. Проверить санитарно-гигиеническое состояние помещений.
	согласно графика
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	31. Провести вводные инструктажи со всеми вновь принятыми сотрудниками по охране труда.
	09.01-29.12.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	32. Организовать испытание диэлектрических средств защиты (диэлектрические боты и диэлектрические перчатки).
	01.02-28.02.2017

01.08-31.08.2017
	Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	33. Организовать проведение периодического медицинского осмотра.
	09.01-31.12.2017

(по мере необходимости)
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	34. Организовать испытание и осмотр такелажных средств, механизмов и приспособлений (стремянок и стеллажей с настилом).
	01.06-30.06.2017
	Абрамова А.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	35. Организовать предэкзаменационную подготовку для последующей проверки знаний норм и правил работы в энерготеплоустановках сотрудников административно-хозяйственного отдела: начальника отдела, инженера.
	01.02-28.02.2017

01.10-31.10.2017
	Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	36. Организовать предэкзаменационную подготовку для последующей проверки знаний норм и правил работы в электроустановках сотрудников административно-хозяйственного отдела: инженера (на II, III, IV-ю группу по электробезопасности), слесаря электрика по ремонту электрооборудования (на III-ю группу по электробезопасности), начальника отдела (на III-ю группу по электробезопасности).
	01.02-28.02.2017

01.04.-30.04.2017

01.09-30.09.2017

01.10-31.10.2017
	Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	37. Проводить проверки на соответствие требованиям охраны труда в структурных подразделениях ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	согласно графику
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	38. Организовать обучение сотрудников по оказанию первой помощи пострадавшим в учреждении.
	01.04-30.06.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	39. Обеспечить работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты, смывающими и обезвреживающими средствами с оформлением соответствующих записей в личных карточках учета СИЗ.
	09.01-31.12.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	40. Обеспечить работников смывающими и (или) обезвреживающими средствами с оформлением соответствующих записей в личных карточках учета смывающих и (или) обезвреживающих средств.
	09.01-31.12.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	41. Издать (пересмотреть) инструкции об охране труда.
	09.01-31.12.2017
	Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	42. Организовать обучение по программе: «Обучение руководителей и сотрудников в области охраны труда».
	09.01-31.12.2017
	Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	43. Подготовить технические задания для проведения электронного аукциона на поставку СИЗ и смывающих средств.
	01.08-31.08.2017
	Кожевина М.В.

Хусаинова Н.А.
	
	

	
	
	44. Представлять интересы учреждения в судебных инстанциях.
	09.01-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	45. Проводить правовой анализ договоров и дополнительных соглашений.
	09.01-31.12.2017
	Кожевина М.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	46. Выступать на конференции специалистов по мерам антикоррупционной политики.
	согласно графика конференций
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	47. Разрабатывать проекты контрактов, договоров, соглашений, правовая экспертиза контрактов, договоров, соглашений. Осуществлять антикоррупционную экспертизу локальных нормативных правовых актов и проектов иных документов с учетом мониторинга правоприменительной практики в целях выявления коррупционных факторов и последующего устранения таких факторов.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	48. Проводить мероприятия, направленные на недопущение коррупционных проявлений.
	09.01-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	49. Отслеживать принятие нормативных правовых актов, касающихся деятельности ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	50. Проводить работу по 44-ФЗ (правовой анализ).
	согласно плану - графику
	Кожевина М.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	51. Отслеживать актуальность нормативных правовых актов, размещенных на официальном сайте ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» Минтруда России.
	09.01-31.12.2017
	Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	52. Запросить выписку ЕГРЮЛ из налоговой службы.
	31.01.2017
	Утамбаева О.С.
	
	

	
	
	53. Обновить информацию на портале Минтруда России (актуализация договоров аренды недвижимости).
	31.01.2017
	Абрамова А.В.

Кожевина М.В.

Утамбаева О.С.
	
	

	4
	Планово-финансовый отдел
	1. Предоставить бюджетную бухгалтерскую отчетность за 2016 год, 1 кв.2017, 6 месяцев 2017, 9 месяцев 2017.
	согласно приказа Минтруда России
	Семакина Л.А.
	
	

	
	
	2. Подготовить отчет по остаткам бланков справок.
	до 5 числа каждого месяца
	Варламова И.Б.
	
	

	
	
	3. Предоставить расчет страховых и индивидуальных сведений в Пенсионный фонд за:

·  2016 год;

· 1 кв. 2017 года;

· 6 месяцев 2017 года;

· 9 месяцев 2017 года.
	до 20.02.2017

до 20.05.2017

до 20.08.2017

до 20.11.2017
	Семакина Л.А.

Бессольцева Ю.В.
	
	

	
	
	4. Предоставить отчетность в ИФНС России за:

·  2016 год;

· 1 кв. 2017 года;

· 6 месяцев 2017 года;

· 9 месяцев 2017 года.
	до 20.01.2017

до 20.04.2017

до 20.07.2017

до 20.10.2017
	Семакина Л.А.

Бессольцева Ю.В.
	
	

	
	
	5. Предоставить отчетность в Фонд социального страхования РФ за:

·  2016 год;

· 1 кв. 2017 года;

· 6 месяцев 2017 года;

· 9 месяцев 2017 года.
	до 25.01.2017

до 25.04.2017

до 25.07.2017

до 25.10.2017
	Семакина Л.А.

Бессольцева Ю.В.
	
	

	
	
	6. Предоставить отчетность по форме П-4 в Росстат.
	до 15 числа каждого месяца
	Бессольцева Ю.В.
	
	

	
	
	7. Предоставить отчетность по имуществу в Росимущество за:

-2016 год; 1 кв., 2 кв., 3 кв. 2017 года.
	до 20.02.2017

до 20.04.2017

до 20.07.2017

до 20.10.2017
	Винокурова О.В.
	
	

	
	
	8. Предоставить отчёт в Ульяновскстат 1-ТР (по транспорту).
	25.01.2017
	Семакина Л.А.

Винокурова О.В.
	
	

	
	
	9. Предоставить информацию о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств в Минтруд России
	ежемесячно до

5 числа месяца, следующего за отчетным
	Семакина Л.А.
	
	

	
	
	10. Предоставить отчет по форме ЗП-соц в Федеральное бюро МСЭ за

·  2016 год;

· 1 кв. 2017 года;

· 6 месяцев 2017 года;

· 9 месяцев 2017 года.
	до 10.02.2017

до 10.04.2017

до 10.07.2017

до 10.10.2017
	Бессольцева Ю.В.
	
	

	
	
	11. Предоставить прогноз кассовых выплат по расходам в Минтруд России.
	ежемесячно до

5 числа месяца, следующего за отчетным
	Семакина Л.А.
	
	

	
	
	12. Предоставить информацию о расчетах (задолженности) за потребляемые энергоресурсы за:

-2016 год; 1 кв., 2 кв., 3 кв. 2017 года.
	до 10.02.2017

до 10.04.2017

до 10.07.2017

до 10.10.2017
	Негодова А.В.
	
	

	
	
	13. Оценивать выполнение целевых показателей в части финансово-экономической деятельности учреждения.
	ежеквартально
	Семакина Л.А.
	
	

	5
	Административно-хозяйственный отдел
	1. Подготовить и сдать отчет в Росимущество по использованию помещений.
	в течении 3 дней с даты окончания квартала
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.
	
	

	
	
	2. Подготовить план работы отдела.
	ежемесячно, до 25 числа
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.
	
	

	
	
	3. Сдать отчет по автотранспорту в военкомат

г. Ульяновска.
	до 30.06.2017

до 31.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	4. Составить и утвердить План основных мероприятий по вопросам ГО, предупреждения и ликвидации ЧС в ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» на 2017 г.
	до 31.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	5. Подготовить приказ по итогам обучения за 2016 год и постановке задач на 2017 год по вопросам ГО, защиты от ЧС, обеспечения ПБ и безопасности людей на водных объектах.
	до 24.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	6. Принять участие в районных сборах уполномоченных на решение задач в области ГО.
	ежемесячно, последняя среда месяца
	Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	7. Подготовить приказ «Об организации в 2017 году обучения сотрудников в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения ПБ и безопасности людей на водных объектах».
	до 27.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	8. Подготовить приказы по ГО и ПБ ФКУ «ГБ МСЭ по Ульяновской области» на 2017 год.
	до 31.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	9. Подготовить и сдать в Минтруд России доклад «О состоянии защиты населения и территорий
Российской Федерации от чрезвычайных ситуаций

природного и техногенного характера

в 2017 году».
	до 20.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	10. Подготовить и сдать в Минтруд России доклад «О состоянии ГО по форме 3/ДУ».
	до 20.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	11. Подготовить и сдать в Минтруд России доклад «Об
 организации и итогах подготовки работников

в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций за 2017 год форма № 1/ОБУЧ-Ф».
	до 20.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	12. Организовать и провести штабную тренировку с руководящим составом ГО.
	согласно плана основных мероприятий
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	13. Провести тактико-специальное учение по отработке практического тушения возгорания.
	согласно плана основных мероприятий
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	14. Провести тренировки по экстренной эвакуации сотрудников из здания в случае пожара и совершении теракта.
	01.04-20.04.2017

01.07-20.07.2017

01.10-20.10.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	15. Провести тренировку по сигналу «СБОР».
	01.03-31.03.2017

01.10-31.10.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	16. Принять участие в учениях и тренировках, проводимых Минтрудом России.
	по указанию Минтруда России
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	17. Провести ежегодный инструктаж по пожарной безопасности с сотрудниками всех структурных подразделений.
	до 31.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	18. Осуществить переосвидетельствование и перезарядку огнетушителей.
	01.08-31.08.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	19. Подготовить документацию на проведение закупки на переосвидетельствование и перезарядку огнетушителей.
	до 01.07.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	20. Организовать обучение по пожарной безопасности руководителей структурных подразделений.
	09.01-31.12.2017

(по отдельному графику)
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	21. Организовать обучение членов формирований НФ, КЧС и ОПБ в учебном центре ГО.
	09.01-31.12.2017

(по отдельному графику)
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	22. Членам ПТК осуществить проверку противопожарного состояния помещений бюро-
филиалов накануне весенне-летнего и осенне-зимнего сезона.
	01.03.-30.04.2017

01.09.-31.10.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	23. Организовать проведение заседаний КЧС и ОПБ.
	1 раз в квартал
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	24. Организовать проведение заседаний пожарно-технической комиссии.
	1 раз в квартал
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	25. Осуществить пропаганду знаний правил поведения сотрудников на водных объектах.
	01.05-31.05.2017

01.11-30.11.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	26. Провести переработку плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
	до 01.03.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	27. Провести уточнение и корректировку плана гражданской обороны.
	до 01.03.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	28. Осуществить пропаганду знаний сотрудников в области антитеррористической безопасности.
	09.01-31.12.2017

(по отдельному графику)
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	29. Заключить контракты и договора путем закупки у единственного поставщика на 2017 год на:
а) аренду недвижимого имущества для бюро-филиалов (за исключением бюро № 16, 20) и Главного бюро.

б) возмещение коммунальных расходов для бюро-филиалов № 13, 18, 19.

в) услуги связи (по передаче данных и телематических услуг связи).

г) услуги связи.

д) теплоснабжение объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А на 4 месяца 2017 года.

е) водоснабжение, водоотведение и сброс загрязняющих веществ объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А, г. Барыш с УМУП «Ульяновскводоканал» и Барышской водяной компанией на 1 подугодие.

ж) энергоснабжение объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А, г. Барыш с ОАО «Ульяновскэнерго» на 1 подугодие.

з) техническое обслуживание охранной сигнализации объекта по адресу: г. Ульяновск, б-р. Киевский, д. 1.

и) оказание охранных услуг г. Ульяновск, б-р. Киевский, д. 1.

к) охрана объекта по г. Барыш, ул. Бебеля 17А для бюро № 8-филиала.

л) об оказании услуг по охране объекта путем реагирования на срабатывание средств тревожной сигнализации по г. Барыш, ул. Бебеля 17А для бюро № 8-филиала.

м) на обслуживание и содержание нежилых помещений г. Ульяновск, б-р Киевский д.1 для бюро №16 и 20-филиала.

н) вывоз и утилизация ТКО.

о) возмещение расходов по оплате за поставку и транспортировку природного газа.

п) поставку ГСМ и медицинские осмотры водителей.

р) страхование автомобилей.

с) испытание внутреннего пожарного водопровода на объекте по адресу: Киевский, д. 1.

т) поставку питьевой воды.
	до 31.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.

Наумова Н.Н.

Мустафин З.Г.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	30. Провести автострахование ОСАГО 21 автомобиля:

- 6 автомобилей;

- 2 автомобиля;

- 2 автомобиля;

- 3 автомобиля;

- 7 автомобилей;

- 1 автомобиль.
	12.01-31.01.2017

01.04-30.04.2017

01.08-31.08.2017

01.10-31.10.2017

01.11-30.11.2017

01.12-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	31. Провести инструментальный контроль и технический осмотр легкового автотранспорта:

- 5 автомобилей;

- 1 автомобиль;

- 1 автомобиль.
	01.03-31.03.2017

01.08-31.08.2017

01.12-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	32. Провести инструментальный контроль и технический осмотр автобусов каждые 6 месяцев.

- 2 автобуса;

- 6 автобусов;

- 2 автобуса;

- 6 автобусов.
	01.03-31.03.2017

01.05-31.05.2017

01.09-30.09.2017

01.11-30.11.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	33. Организовать ежегодное обучение водительского состава по 20 часовой программе «Переподготовка водителей транспортных средств».
	01.04-30.04.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	34. Провести подготовку к зимнему сезону.
	01.10-31.10.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	35. Подготовить техническое задание и провести процедуру проведения закупки путем электронного аукциона на 2017 год:
- на оказание услуг по проведению медицинских осмотров водителей.
- на поставку ГСМ.

- выполнение работ по заправке картриджей.

- поставку бумаги для офисной техники.

- поставку картриджей для оргтехники.

- техническое обслуживание и контроль технического состояния медицинской техники.
	до 01.03.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.

Наумова Н.Н.
	
	

	
	
	36. Закупить и распределить питьевую воду, бланочную продукцию, бумагу, картриджи.
	11.01.-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Наумова Н.Н.
	
	

	
	
	37. Заключить договор на оказание метрологических услуг.
	01.09.-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Наумова Н.Н.
	
	

	
	
	38. Провести проверку бюро-филиалов на соответствие требованиям санитарно-эпидемиологического режима.
	11.01.-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Наумова Н.Н.
	
	

	
	
	39. Подготовить план проверок отдела на 2017 год.
	до 31.01.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.
	
	

	
	
	40. Организовать дежурство ответственных лиц в период праздничных дней и каникул.
	до 04.03.2017

до 28.04.2017

до 30.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	41. Провести мониторинг и корректировку графиков выездных заседаний.
	11.01.-31.12.2017
	Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	42. Заключить контракты путем закупки у единственного поставщика на 2017 год на:
- теплоснабжение объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А на 3 месяца 2017 года.

- водоснабжение, водоотведение и сброс загрязняющих веществ объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А, г. Барыш с УМУП «Ульяновскводоканал» и Барышской водяной компанией на 2 подугодие.

- энергоснабжение объектов по адресу: Шолмова, д. 1, Киевский, д. 1, 12 Сентября, 112-А, г. Барыш с ОАО «Ульяновскэнерго» на 2 подугодие.
	до 30.06.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.
	
	

	
	
	43. Организовать и провести работу по благоустройству территории на объекте по адресу: г. Ульяновск, б-р. Киевский, д. 1.
	до 31.05.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.
	
	

	
	
	44. Подготовить техническое задание и провести процедуру закупки путем проведения запроса котировок на:

- выполнение работ по шиномонтажу автомобилей.

- выполнение работ по переосвидетельствованию огнетушителей.
	до 01.04.2017

до 01.08.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.

Кулеев Р.Х.
	
	

	
	
	45. Провести работу по сверке потребленных объемов коммунальных услуг и оформить соглашения о расторжении.
	до 28.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.
	
	

	
	
	46. Разработать и утвердить план мероприятий по ремонту помещений, средств автотранспорта, техническому переоснащению учреждения в соответствии со сметами и выделенными средствами.
	до 01.02.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	47. Обеспечить нормальные условия работы работников учреждения.
	09.01.-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Наумова Н.Н.
	
	

	
	
	48. Организовать соблюдение и выполнения графика работы автотранспорта учреждения.
	09.01.-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	49. Обеспечить своевременное проведение технического обслуживания автотранспорта учреждения.
	09.01.-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Мустафин З.Г.
	
	

	
	
	50. Обеспечить работоспособность систем электроснабжения, отопления, вентиляции, охранно-пожарной сигнализации и других коммуникаций.
	09.01.-31.12.2017
	Абрамова А.В.

Мартынов Е.В.

Трапезников Е.В.
	
	


